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Tanim

“MMR 499 Mimari Bliro Staji,” mimarlik egitiminin Gglinct yilini dérdinci yilina
baglayan yaz doneminde, bir mimarlik ofisindeki proje siireclerinin yerinde izlenmesi
ve belgelenmesine dayanan 30 is glini slireyle ylrGtilen bir egitim bilesenidir.

ierik
“MMR 499 Mimari Biiro Staji” TMMOB Mimarlar Odasi tarafindan veya bir devlet
kurumunda tescilli bir mimari biiroda yapilabilir. Mimarlik Bolim onayi alinmayan

veya onay alinan disinda bir is yerinde “MMR 499 Mimari Blro Stajl” yapilamaz; staj
gecersiz sayilir.

Ogrenci staj yapma istegini beyani ile staj siireci icerisinde asagidaki konularda bilgi
edinecegini ve yapim silirecinde belirlenen mimarlik ofisinde yer alip sireci
belgeleyecegini kabul eder. Bu durum, staj yeri sorumlusunun imzalayacagi “B4 Staj On
Bilgilendirme formu” ile taahhiit altina alinir.

MMR 499 Staj Belgeleri
e A1l Mimarlik Béliimii Staj ilkeleri
e A2 MMR 499 Staj icerik Tanimi ve On Kosullar (Bu belge)
e A3 MMR 499 Staj islemleri Siralamasi
e A4 is Kazasi Bilgilendirme Duyurusu
e B1 MMR 499 Staj Onkosullari Beyan Formu
e B2 MMR 499 Siire¢ On Bilgilendirme Formu
e B3 MMR 499 Staj Yeri Basvuru Dilekgesi
e B4 MMR 499 Staj Yeri Kabul ve Bilgi Formu
e B5 Niifus Ciizdani onlii-arkali kopyasi
e B6 Vesikalik fotograf
e B7 MMR 399 tamamlama bilgisi
e B8 MMR 499 Excel Bilgi Satiri
e B9 Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu
e CO MMR 499 Staj Dosyasi Hazirlama Kilavuzu
e C1 MMR 499 Staj Dosyasi (Sablon)
e C2 MMR 499 Stajyer Degerlendirme Formu
e (€3 MMR 499 Staj Raporu Degerlendirme Formu

On Kosullar
e Bu staja baslanabilmesi icin MMR 399 Santiye staji basari ile (S notu) bitirilmis olmall
ve belgelenmelidir. (B7)
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e Mimari biro stajina baslamadan dnce 6grenci A1, A2, A3 ve A4 kodlu evraklari okumak

zorundadir.

e Mimari biro staji slireci 6grencinin ilgili yaz doneminde staja baslayacagini beyan
etmesiyle baglar (B1).

e Stajyer dgrenci adaylari staj koordinatérliigii tarafindan Atim Universitesi MOODLE
sistemi, koordinatoérlik e-posta ve Mimarlk Bolimiu Web sitesi kanallariyla yapilan
tim duyuru ve bilgilendirmeleri takip etmekten sorumludur.

Diger kosullar ve siireg
Staj Oncesi

e Ogrenci, staj ilke, tanim ve kosullarina (A1 ve A2) uymayi ve asagida belirtilen
durumlarda yapacagi stajin sayilmayacagini ve “U” olarak degerlendirilecegini kabul
eder:

O Mimarhk Boliimi onayil alinmayan veya onay alinan disinda bir isyerinde yapilmasi,

O Staj yapilan isyerinin yakin akraba firmasi-kurulusu olmasi,

O Stajin sadece “kagit lizerinde” yapildiginin anlasiimasi,

O Staj sliresince edinilen bilgi ve deneyimlerin belgelenmesi istenen “C1 Staj
Dosyasi”nin teslim edilmemesi veya igeriginin yetersiz olmasi,

O “Staj Dosyasl” iceriginin kendi tarafindan olusturulmadiginin belirlenmesi.

e Ogrenci bahar dénemi éncesinde duyurulan son tarihe kadar staj siirecine ve sigorta
baslangic gereksinimlerine dair tim belgeleri hazirlayip koordinatorliige teslim
etmekle yukimludar. (B1, B2, B3, B4, B5, B6, B7, B8) Belge tesliminin gecikmesi
durumunda, 6grenci ilgili dénemde staj yapma hakkini kaybeder.

e Belgelerin uygunlugu koordinatorlikce incelenir; takip eden bir duyuru ile bir kereye
Ozel duzeltme hakki taninir.

e Mimari biro stajinin yapilabilecegi zaman dilimi, Gniversitenin her bahar dénemi igin
belirlenen final haftasinin bitiminden sonra baslar; takip eden gliz déneminin baslangig¢
haftasinin dncesinde biter.

e lgili sirecte &nceki maddede yer alan iceriklerin tek bir ofiste saglanamamasi
durumunda 6grenci durumu gerekgesi ile B5 formunda bildirmek kosulu ile ayni sirkete
ait birden fazla ofiste yapabilir.

Sigortalama

e Mimari biiro staji haftada 5 veya 6 is giini siireyle yapilabilir. Universite tarafindan,
dogru tarih araliginda sigorta yapilabilmesiicin 6grenci ve firma/kurum ilgili evraklarda
bu durumu acikca bildirmek zorundadir.

e Asgari 30 is ginil hesabi yapilirken resmf tatiller disarida tutulmalidir. Staj bitis ve
baslangic tarihleri kontrol edilmeli ilgili evraklara dogru yaziimalidir.
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Ucretlendirme

e Ogrenci, staj yaptigl firmadan 6deme aldigi takdirde B9 formunu doldurarak Personel
ve Mali isler Midirligiine iletilmek lzere staj koordinatérliigiine B1-B8 belgeleri ile
birlikte iletir.

e Ogrencinin sigorta baslangici tiniversitenin personel birimi tarafindan yapilir. Ogrenci
staja baslamadan sigorta girisini e-devlet izerinden (“4A ise Giris - isten Cikis
Bildirgesi") goriintiler. Ogrenci, sigortasi baslamadan stajina baslayamaz.

Staj Sonrasi: Belgeleme ve Dederlendirme

e Ogrenci, staj siirecindeki izlenim ve kazanimlarini kaydeder, siire¢c sonunda C2 Staj
Dosyas! ile belgeler; ofis sorumlusundan alacagi kapali zarftaki C3 Stajyer
degerlendirme formu ile takip eden gliz déneminin Ekim ayinda duyurulacak tarihte
staj koordinatorligline iletir.

e Degerlendirme notlari koordinatérliikge belirlenir gliz dénem ders notlari ile birlikte
ilan edilir.
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